SCOALA GIMNAZIALA MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

,PETRE DULFU”

BAIA MARE
NR 340 DIN 27.03.2017 APROBAT:
IN SEDINTA
CONSILIULUI DE
ADMINISTRATIE DIN

DATA DE 17.038.2017

SCOALA GIMNAZIALA ,,PETRE DULFU,, BAIA MARE
ANUNTA

scoaterea la concurs

a unor posturi contractuale vacante de executie pe, perioada nedeterminata,
de : administrator financiar -1 post si ingrijitor - 1 post.

Conditiile generale de participare sunt cele prevazute de art.3 din Anexa 1 la
H.G. nr.286/2011 pentru aprobarea Regulamentului Cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau
trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare :

a) are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene
sau a statelor aprtinand Spatiului Economic European si domiciliul in
Romania ;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit ;

C) are varsta minima reglementatd de prevederile legale ;

d) are capacitate deplina de exercitiu ;
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e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitdtile sanitare abilitate ;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu
serviciul, care Tmpiedicd infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-0
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

Conditii specifice pentru ocuparea postului vacant de executie, de
administrator financiar :

studii superioare economice absolvite cu diploma de licenta ;

- cunostinte de utilizare si operare PC(Excel,Word);

- cunostinte privind evidentele contabile, intocmirea si centralizarea situatiilor
financiar contabile ;

- cunostinte in utilizarea sistemului electronic de raportare a situatiilor
financiare din sectorul public-ForExeBug ;

- vechime in specialitatea studiilor -minim 6 ani.

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a
ocuparii functiei de Tngrijitor sunt:

- studii medii ;
- vechime in munca -3 ani.

Pentru inscrierea la concurs, candidatii vor prezenta un dosar de concurs
care va contine urmatoarele documente:

- Cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului institutiei ;
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- Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea,
potrivit legii, dupa caz ;

- Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care
atesta efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care
atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de institutie

- Copia carnetului de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta
vechimea in munca in meseria si/sau in specialitatea studiilor, in copie ;

- Cazierul judiciar ;

- Adeverintd medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare
eliberatd cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul
de familie al candidatului sau de catre unitdtile sanitare abilitate ;

- Curriculum vitae.

Adeverinta care atesta starea de sandtate contine in clar, numarul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii.

Actele depuse la dosar vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitétii copiilor.Dosarul trebuie sa cuprinda toate documentele in ordinea
enumerata mai sus.

Bibliografia pentru ocuparea postului de administrator financiar :

1.Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare ;

2.L.egea nr.82/1991-legea contabilitatii republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare ;

3.Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare ;

4.0MFP nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea,ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare ;

5.0MFP nr.1954/2005 pentru aprobarea clasificatiei indicatorilor privind finantele
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publice, cu modificarile si completarile ulterioare ;
6.Legea 6/2017 a bugetului de stat pe anul 2017 ;

7.OMFP pentru intocmirea si depunerea situatiilor financiare nr.629/2009,
980/2010, 1865/2011, 24/2012, 96/2015, 82/2016,191/2017 ,

8.OMFP nr.720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia
bugetelor de venituri si cheltuieli ale unor institutii publice, cu modificarile si
completarile ulterioare ;

9.Decretul nr.209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa ;

10.0Ordinul nr.1917 din 12 decembrie 2005(actualizat) pentru aprobarea Normelor

......

planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia ;

11.0.G. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in
patrimoniul instututilor publice, aprobata prin Legea 493/2003, cu modificarile si
completarile ulterioare ;

12.H.G.nr.2139 din 30 noiembrie 2004 pentru aprobarea Catalogului privind
clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe ;

13.0rdinul nr.923 din 11 iulie 2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar —preventiv, cu modificarile
si completarile ulterioare ;

14.Hotararea nr.841 din 23 noiembrie 1995(actualizatd) privind procedurile de
transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice ;

15.0rdinul nr.2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii ;

16.Legea 79 din 8 aprilie 2008 privind aprobarea Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr.103/2007 pentru modificarea si completarea Ordonantei guvernului
nr.81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice ;

17.0rdinul nr.3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
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reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporabile aflate in patrimoniul
institutiilor publice ;

18.0rdinul nr.517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care
fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare-
ForExeBug ;

19.0UG 88/2013 privind adoptarea unor masuri fiscal-bugetare pentru indeplinirea
unor angajamente convenite cu organismele internationale, precum si pentru
modificarea si completarea unor acte normative ;

20.Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice.
Bibliografia pentru ocuparea postului de ingrijitor:
1.Legea nr.319/2006 —Legea securitatii si sanatatii In munca ;

2.Norme PSI1/2000 emise de MEC ;

3.Curatarea si dezinfectia.

Calendarul de desfasurare a concursurilor:

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Scolii Gimnaziale ,,Petre
Dulfu” Baia Mare —compartiment secretariat, incepand cu data de 28.03.2017 si
pana in data de 10.04.2017, orele 15,00.

Proba scrisa/proba practica - 19.04.2017, orele 10,00-13,00;
Interviul -24.04.2017, orele 10,00-13,00.
Concursul consta in parcurgerea a trei etape, dupa cum urmeaza:

1. Selectia dosarelor ;
2. Proba scrisd/proba practica- punctajul este de maxim 100 de puncte ;
3. Interviul- punctajul este de maxim 100 de puncte.

» Sunt declarati admisi la proba scrisd/proba practica , candidatii care au
obtinut minimum 50 de puncte ;

» Sunt declarati admisi la proba de interviu, candidatii care au obtinut
minimum 50 de puncte ;

» Punctajul final se calculeaza ca medie aritmetica a punctajelor obtinute la
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proba scrisa si interviu ;

» Se pot prezenta la urmatoarea etapa, numai candidatii declarati admisi la
proba precedenta ;

» Se considera admis la concursul pentru ocuparea unui post contractual
vacant de executie, candidatul care a obtinut cel mai mare punctaj dintre
candidatii care au concurat pentru acelasi post, cu conditia ca acestia sa fi
obtinut punctajul minim necesar ;

> In vederea participarii la concurs, candidatii depun dosarul de concurs in
termen de 10 zile lucrdtoare de la data afisarii anuntului pentru ocuparea
posturilor contractuale vacante.

Comunicarea rezultatelor la fiecare proba a concursului se face in termen de
maxim o zi lucrdtoare de la data finalizarii probei.

Dupa afisarea rezultatele obtinute la selectia dosarelor, proba scrisd/proba
practica respectiv interviu, candidatii nemultumiti pot depune contestatie in termen
de cel mult o zi lucratoare de la afisarea rezultatului pentru fiecare etapa/proba in
parte, sub sanctiunea decaderii din acest drept.

Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse, se face prin afisarea la
sediul Scolii Gimnaziale,,Petre Dulfu” Baia Mare, precum si pe pagina de internet
imediat dupa solutionarea contestatiilor.

Tn conformitate cu art.32 din Regulamentul-cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzator functiilor contractuale si criteriilor de promovare in grade sau
trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin H.G. nr.286/2011 cu modificarile si
completdrile ulterioare :

(1) In situatia contestatiilor formulate fati de rezultatul selectiei dosarelor,
comisia de solutionare a contestatiilor va verifica indeplinirea de catre
candidatul contestatar a conditiilor pentru participarea la concurs, in
termen de maxim o zi lucratoare de la expirarea termenului de depunere a
contestatiilor.

(2)In situatia contestatiilor formulate fati de rezultatul probei scrise sau a
interviului, comisia de solutionare a contestatiilor va analiza lucrarea sau
consemnarea raspunsurilor la interviu doar pentru candidatul contestatar,
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in termen de maxim o zi lucratoare de la expirarea termenului de
depunere a contestatiilor.

GRAFICUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI :

28.03.2017-10.04.2017, Depunerea dosarelor de Sediul Scolii
orele 9,00-15,00 concurs Gimnaziale”Petre
Dulfu”Baia Mare-secretariat
11.04.2017 Selectia dosarelor depuse | Sediul Scolii
GimnazialePetre
Dulfu”Baia Mare
12.04.2017, orele 12,00 Afisarea rezultatelor in Sediul Scolii
urma selectiei dosarelor GimnazialePetre

depuse

Dulfu”Baia Mare, site-ul
Sc.Gimnaziale,,Petre
Dulfu”Baia Mare

13.04.2017, pana la orele
12,00

Depunerea contestatiilor
in urma selectiei dosarelor

Sediul Scolii Gimnaziale
’Petre Dulfu” Baia Mare

14.04.2017,0rele 12,00

Afisarea rezultatelor in
urma contestatiilor depuse

Sediul Scolii Gimnaziale
”Petre Dulfu” Baia

Mare,site-ul
Sc.Gimnaziale,,Petre
Dulfu”Baia Mare
19.04.2017, orele 10,00- | Sustinerea probei Sediul Scolii Gimnaziale
13,00 scrise/probei practice ”Petre Dulfu”Baia Mare
19.04.2017, orele 16,00 Afisarea rezultatelor Sediul Scolii
probei scrise/probei Gimnaziale”Petre

practice

Dulfu”Baia Mare, site-ul
Sc.Gimnaziale ,,Petre Dulfu”
Baia Mare

20.04.2017, pana la orele
16,00

Depunerea contestatiilor
n urma probei
scrise/probei practice

Sediul Scolii Gimnaziale
”Petre Dulfu” Baia Mare

21.04.2017, orele 12,00

Afisarea rezultatelor in
urma contestatiilor depuse
la proba scrisa/proba
practica

Sediul Scolii Gimnaziale
”Petre Dulfu” Baia Mare,
site-ul Sc.Gimnaziale ,,Petre
Dulfu” Baia Mare
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24.04.2017, orele 10,00- Sustinerea probei interviu | Sediul Scolii Gimnaziale

13,00 ”Petre Dulfu” Baia Mare
25.04.2017, orele 14,00 Afisarea rezultatelor la Sediul Scolii Gimnaziale
proba interviu ”Petre Dulfu” Baia Mare
site-ul Sc.Gimnaziale ,,Petre
Dulfu” Baia Mare
26.04.2017, pana la orele | Depunerea contestatiilor | Sediul Scolii Gimnaziale
14,00 in urma sustinerii probei ”Petre Dulfu” Baia Mare
interviu

27.04.2017, orele 14,00 Afisarea rezultatelor in Sediul Scolii Gimnaziale
urma contestatiilor depuse | “Petre Dulfu” Baia Mare

la proba interviu site-ul Sc.Gimnaziale ,,Petre
Dulfu” Baia Mare
28.04.2017, orele 14,00 Afisarea rezultatelor Sediul Scolii Gimnaziale
finale ”Petre Dulfu” Baia Mare
site-ul Sc.Gimnaziale ,,Petre
Dulfu” Baia Mare

Rezultatele finale se afiseaza la sediul Scolii Gimnaziale ,,Petre Dulfu” Baia
Mare, precum si pe pagina de internet a acesteia, In termen de maxim o zi
lucrdtoare de la expirarea termenului prevazut la art.32 alin(2) pentru ultima proba,
prin specificarea punctajului final al fiecarui candidat si a mentiunii ,,Admis” sau
,Respins”.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul institutiei din Baia Mare,
str.Cetétii, nr.4, sau la telefon 0262-213690.

Persoana de contact: Mico Rodica — secretarul comisiei de concurs.

DIRECTOR,
PROF.BUIA MIRCEA

Afisat la data de 27.03.2017
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